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Osallistumisohjeet kouluille ja
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1. Etayhteyksia hyodyntava saamen kielten opetus

Etayhteyksia hy6dyntavan saamen kielten opetuksen pilottihankkeessa
(www.saamenetaopetus.com) tarjotaan kaksi viikkotuntia esiopetusta, perusopetusta ja
lukiokoulutusta téydentdvaa saamen kielen opetusta etdyhteyksia hyodyntden. Etayhteyksia
hyodyntdvaa opetusta annetaan Suomessa puhutuissa saamen Kielissa: pohjoissaamessa,
inarinsaamessa ja koltansaamessa.

Etdopetushankkeen opetus on reaaliaikaista (synkronista) opetusta. Talldin opettaja ja etayhteyksia
hyodyntdvaan opetukseen osallistuvat oppilaat ja opiskelijat osallistuvat samaan aikaan
oppitunneille omilla paatelaitteillaan, mutta fyysisesti eri paikoissa. Oppitunnin pituus on 45
minuuttia.

Lukuvuonna 2023-2024 hankkeen kautta saamen Kkielten opetusta saa yhteensa noin 180
oppilasta/opiskelijaa 44 kunnasta ja noin 120 koulusta eri puolita Suomea. Opetusryhmia on
yhteensa 33.

Hankkeen verkkosivuilta ja Facebookista (www.facebook.com/saameaetayhteyksin) [0ytyy
ajankohtaista tietoa saamen kielten etdopetushankkeesta, sen tyontekijoistéa ja opettajista seka
linkkeja saamen kielten oppimateriaaleihin. Nettisivujen kautta ilmoittaudutaan myds seuraavan
lukuvuoden opetukseen.

1.1 Vastuunjako

Perusopetus ja lukiokoulutus ovat lahtbkohtaisesti lahiopetusta ja -opiskelua, silla perusopetuslaki
ja lukiolaki eivat mahdollista opetuksen jarjestamistd etdopetuksena, jossa oppilas ja opiskelija
valitsevat itse opiskelun ajan ja paikan. Opetuksessa voidaan kuitenkin hyddyntad etayhteyksia
(jatkossa etéopetusta) tietokoneen vélitykselld, kunhan oppilaan ja opiskelijan valvonnasta ja
ohjauksesta huolehditaan samojen periaatteiden mukaisesti kuin muissakin opetustilanteissa.

Perusopetuslain 29 § ja lukiolain 40 § takaavat oppilaalle ja opiskelijalle oikeuden turvalliseen
opiskeluymparistoon. Tama tulkitaan siten, etta oppivelvollisten perusopetuksen oppilaiden luona on
aina oltava valvova aikuinen.

Etdopetuksessa tarvittavat laitteet, yhteydet ja materiaalit ovat perusopetuksen oppilaille ja
lukiokoulutuksen opiskelijoille maksuttomia. Yhteydella tarkoitetaan esimerkiksi internetyhteytta ja
materiaaleilla opetuksessa tarvittavia oppimissovelluksia ja viestintavalineita.

Opetuksen ja koulutuksen jarjestajan vastuut

Opetuksen ja koulutuksen jarjestaja vastaa etdopetuksessa oppilaan ja opiskelijan oikeuksien
toteutumisesta. Tama tarkoittaa, ettd vastuu opetustilojen turvallisuudesta, sahkdisten
oppimisymparistojen turvallisuudesta, oppilaan ja opiskelijan valvonnasta, opetuksesta ja oppimisen
tuesta on opetuksen ja koulutuksen jarjestgjalla myos etaopetuksessa.
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Koulun ja lukion vastuut

Esiopetuksen tai perusopetuksen oppilaalle nimetdan etdopetusta varten ohjaaja, joka toimii
oppilaan tukena etdoppitunnilla. Ohjaaja voi olla koulunkdynninohjaaja, opettaja tai muu koulun
henkilokuntaan kuuluva henkild, jolla on hyvat tvt-taidot ja joka osallistuu lukuvuoden alussa
etaopetuksen ohjaamista koskevaan perehdytykseen (ks. 3. Ohjaajan ohjeet). Jos oppilaan ohjaaja
on joku muu kuin opettaja, oppilaasta vastaa etédopetustilanteessa koulun rehtori.

Koulu ja lukio huolehtivat oppilaalle ja opiskelijalle etéopiskeluun tarvittavat opiskeluvélineet
(tietokone ja USB- kuulokemikrofoni) sek&a rauhallisen tydskentelytilan. Tila voi olla luokka tai
hairioton osa muuta tilaa esimerkiksi kirjastohuoneessa. Samassa tilassa monen oppilaan
yhtdaikainen osallistuminen voi aiheuttaa aanen kiertdmista tai kaikumista. Téallaisessa tilanteessa
oppilaat tulee sijoittaa eri puolille tilaa.

Ennen etdopetuksen aloitusta elokuun alussa koulu ja lukio kéyvéat lapi allaolevan etdopetuksen
tarkistuslistan, johon on Kirjattu etaopetukseen tarvittavat laitteistot ja ohjelmat. Hankkeen
yhteyshenkilot lahettavat tarkistuslistan kouluille ja lukioille ennen opetuksen ké&ynnistymista
sahkopostitse.

Etaopetuksen vastaanottamisen tarkistuslista

Tarkistuslistan avulla koulu ja etédoppitunnin ohjaaja voivat tarkistaa valmiutensa saamen Kielten
etaopetukseen. Pyydamme kouluja/huoltajia kdymaan listan lapi alla.

1. Oppilaalla on kaytéssaén aina sama tietokone?

2. Tietokoneelle on tehty esiasennukset (saamen nédppaimisto ja Microsoft Teams -
tyopoytasovellus)

Oppilaalla on kaytossaan USB-kuulokemikrofoni?

4. Ohjaaja tuntee vastuunsa, joita ovat turvallisesta ja rauhallisesta opiskeluympéaristosta
huolehtiminen ja teknisten ongelmien ratkominen?

Ohjaaja osaa avata Teams-sovelluksen ja kirjautua sinne?

Ohjaaja osaa avata etdoppitunnin Teamsista?

7. Ohjaaja osaa tarkistaa tietokoneen seka Teamsin &éani- ja kuva-asetukset?

w

oo

Koulun IT-tuen vastuut

Koulun IT-tuki vastaa oppilaan ja opiskelijan koneelle tehtavistéa esiasennuksista. Oppilaan ja
opiskelijan kayttdmalle koneelle asennetaan ennen opetuksen alkamista saamen nappaimisto
(inarinsaame, koltansaame tai pohjoissaame) seka Microsoft Teams -tydpoytasovellus. Ohjelmien
toimivuus varmistetaan ennen ohjaajan perehdyttdmisté ja opetuksen kaynnistymista.

Etdopetuksen ohjaajan vastuut
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Ohjaaja vastaa turvallisesta ja rauhallisesta opiskeluymparistostd etaoppituntien aikana seka
teknisten ongelmien ratkomisesta niiden sattuessa. Teknisten ongelmien sattuessa ohjaaja ilmoittaa
asiasta etdopettajalle Microsoft Teamsin kautta tai puhelimitse. Ohjaajan myo6s ilmoittaa
etaopettajalle, mikali koululla on erityistd ohjelmaa, jonka vuoksi oppilas ei osallistu etaoppitunnille.

Hankkeen yhteyshenkildiden vastuut

Hankkeen yhteyshenkilot eli hankepaallikkd ja -koordinaattori vastaavat mm. saamen Kielten
etaopetuksen  opetusryhmien ja lukujarjestysten laadinnasta, oppimateriaalitilauksista,
tiedottamisesta, koulutuksien organisoinnista, yhteydenpidosta kouluihin ja koteihin seka oppilaiden
0365-tunnuksista. Yhteyshenkilot yhteistydssa Utsjoen kunnan IT-tuen kanssa auttavat opettajia
Microsoft Teamsiin liittyvissa teknisissa asioissa.

Etdopettajan vastuut

Etdopettajan vastuulla on tarjota laadukasta opetusta sovittuna ajankohtana. Etéopettaja neuvoo
tarvittaessa oppilasta ja oppilaan ohjaajaa oppitunnille kirjautumisessa seka oppitunnilla tarvittavissa
toiminnoissa, kuten mikrofonin ja kameran kaytossa.

Opettaja on yhteydessa oppilaan huoltajiin opetukseen liittyvissa asioissa, jos oppilas on poissa
tunneilta tai opiskelussa on ongelmia. Opettaja seuraa oppilaiden poissaoloja ja pitda niista kirjaa.
Opettaja vastaa my0s arvioinnista. Opettajat ovat salassapitovelvollisia, ja salassapitovelvollisuus
jatkuu virkasuhteen paatyttyd. Etdopettaja ei ole vastuussa oppilaiden fyysisesta
oppimisymparistosta ja turvallisuudesta.

Huoltajan vastuut

Huoltajan tehtdvand on luoda oppilaalle puitteet saannélliselle opiskelulle, tukea ja rohkaista
aktiiviseen opiskeluun ja oppimiseen. Huoltajalla on myo6s velvollisuus ilmoittaa etéopettajalle ja
etaopetuksen ohjaajalle, mikali lapsi on poissa etaoppitunnilta. Huoltajaa kannustetaan olemaan
yhteydessd etaopettajaan ja tarvittaessa hankkeen yhteyshenkildihin sek& osallistumaan
vanhempainiltoihin. Huoltaja voi myds halutessaan tulla seuraamaan oppituntia. Hankkeen
yhteyshenkil6t ohjeistavat huoltajaa oppituntien seuraamisessa.

Jos opiskelussa tulee haasteita, jotain tehtdvad ei ymmarreta tai opiskelu koetaan muuten
hankalaksi, huoltajaa kannustetaan olemaan yhteydessa etaopettajaan mahdollisimman nopeasti,
jotta etéopettaja ja huoltaja voivat yhdessa miettia ratkaisuja opiskelun pulmiin.

1.2 Opetusrynmaét ja lukujarjestykset

Hankkeen yhteyshenkilot laativat etdopetuksen opetusryhmét ja lukujarjestykset. Opetusryhmat
laaditaan siten, ettd oppilaat opiskelevat mahdollisuuksien mukaan ik&tasoaan ja Kielitaitoaan
vastaavissa ryhmissa.

Etdopetuksen lukujarjestykset sovitetaan oppilaiden omien koulujen lukujérjestykset ja
koulukuljetukset huomioiden. Samassa opetusryhmassa on oppilaita monesta eri kunnasta ja
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koulusta, jolloin lukujarjestysten sovittaminen vaatii joustavuutta niin opettajilta, kouluilta, oppilailta
kuin huoltajita. Saamen etaopetuksen lukujarjestyksen laadinta alkaa kevaisin, ja sita sovitellaan
yhteisty6ssé koulujen kanssa elokuun alkuun asti.

1.3 Etaopetuksen tyo- ja loma-ajat

Perusopetuslain ja lukioasetuksen mukaan lukuvuosi koostuu 190 tydpaivasta. Lukuvuonna 2023—
2024 on 188 tyopaivaa. Tyopaivista vahennetaan itsenaisyyspaiva, loppiainen ja vapun paiva naiden
sattuessa muuksi arkipaivaksi kuin lauantaiksi. Lukuvuosi alkaa viikolla 34 ja paattyy viikolla 21.
Etdopettajien tyd- ja loma-ajat noudattavat Utsjoen kunnan koulujen tyd- ja loma-aikoja.
Etdopetuksen oppilaat pitavat syys- ja talvilomansa oman koulun loma-aikojen mukaisesti.

Syyslukukausi 21.8.—21.12.2023 (88 tyOpaivaa)
Etaopetusta annetaan 21.8.-21.12.2023

Kevatlukukausi 3.1.—24.5.2024 (99 tyOpaivaa)
Etdopetusta annetaan 3.1.—-24.5.2024

Syysloma 16.—20.10.2023
Talviloma 4.—8.3.2024

1.4 Oppimateriaalit ja muut materiaalit

Saamen kielten oppimateriaalit lahjoittaa Saamelaiskaragjien koulutus- ja oppimateriaalitoimisto, joka
tuottaa ja rahoittaa saamenkielisid oppimateriaaleja Suomessa.

Etdopettaja valitsee ja tilaa oppimateriaalit hankekoordinaattorilta, joka huolehtii Saamelaiskarajien
koulutus- ja oppimateriaalitoimiston kanssa materiaalien postittamisesta. Oppimateriaalit 10ytyvat
Saamelaiskargjien verkkokaupasta (www.samediggi.fi/oppimateriaalit). Oppimateriaalit toimitetaan
opetukseen ilmoittautumisen yhteydessa ilmoitettuun oppilaan ja opiskelijan kotiosoitteeseen.
Oppimateriaalilahetyksista ei peritd postituskuluja, vaan ne maksetaan hankkeen varoista.
Etdopettaja voi halutessaan olla yhteydessd Saamelaiskéardjien inarin-, koltan- ja pohjoissaamen
oppimateriaalisuunnittelijoinin  oppimateriaaleihin littyen (www.samediggi.fi/toiminta/koulutus-ja-
oppimateriaali/koulutus-ja-oppimateriaalitoimisto).

Oppilas ja opiskelija tarvitsevat oppikirjojen lisdksi vihon saamen opiskelua varten, joka tulee oman
koulun ja lukion huolehtia. Taman lisdksi erityisesti perusopetuksen oppilas saattaa tarvita
etatunneilla muuta opiskelumateriaalia, esim. varikynié ja pahvia. Etdopettaja ohjeistaa ohjaajaa
huolehtimaan tarvittavista lisamateriaaleista oppilaalle.

1.5 Oppilaan ja opiskelijan poissaolot
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Etdopettaja seuraa oppilaiden ja opiskelijoiden poissaoloja. Huoltaja, oppilaan oma opettaja tai
etaoppitunnin ohjaaja ilmoittaa poissaoloista viipymatta etdopettajalle. Etéopettajan yhteystiedot
(séhkoposti ja mahdollinen tyépuhelinnumero) jaetaan oppilaan kouluun ja opiskelijan lukioon seka
huoltajalle elokuun alussa. Jos oppilaan tai opiskelijan poissaoloa ei ole ennalta ilmoitettu,
etaopettaja ilmoittaa siitéd huoltajalle.

Oppilaan ja opiskelijan tulee olla l&sna 70 % oppitunneista, jotta hén saa todistuksen taydentavaan
saamen kielen opetukseen osallistumisesta.

1.6 Arviointi ja osallistumistodistus

Saamen kielen etayhteyksia hyodyntavan opetuksen pilottihankkeen opetus perustuu
valtakunnallisiin perusopetuksen opetussuunnitelman perusteisiin ja lukion opetussuunnitelman
perusteisiin. Hankkeen opetus noudattaa Utsjoen paikallista perusopetusta ja lukiokoulutusta
tdydentdvan saamen opetuksen opetussuunnitelmalitettd.  Opetussuunnitelmat  6ytyvét
etdopetushankkeen verkkosivuilta (www.saamenetaopetus.com/opetussuunnitelmat).

Esiopetuksen tai perusopetuksen oppilas

Oppilaalle annetaan lukuvuoden péaattyessa osallistumistodistus perusopetusta taydentéavan
saamen kielen opiskelusta, mikali oppilas on osallistunut opetukseen vahintaén 70 % oppitunneista.
Esiopetuksen oppilaan todistus sisaltdd yleiskuvauksen toteutuneesta esiopetuksesta.
Perusopetuksen oppilaan todistukseen merkitddn sanallinen arvio vuosiluokilla 1-3 ja
numeroarvosana vuosiluokilla 4-9. Oppilaan osallistumistodistus lahetetddn oppilaan omaan
kouluun tai kotiin toukokuussa ennen kevatjuhlaa.

Lukion opiskelija
Opiskelijalle annetaan osallistumistodistus lukiokoulutusta taydentdvéan saamen kielen opiskelusta.
Todistukseen merkitdén opetettava kieli, opetuksen laajuus ja sanallinen arvio tai numeroarvosana.

Opiskelijan saamen kielen opinnot voidaan lukea hyvéksi omassa lukiossa. Opiskelijan
osallistumistodistus lahetetddn opiskelijan lukioon tai kotiin toukokuussa ennen kevatjuhlaa.

1.7 Viestinta ja yhteisty6

Hankkeen yhteyshenkiltt pitavat yhteytta ja viestivat koulujen ja huoltajien kanssa séhkopostitse ja
puhelimitse. Etdopettajat viestivat oppilaiden ja huoltajien kanssa sahkopostitse ja WhatsAppissa.
Ohjaajat voivat olla yhteydessa etdopettajiin puhelimitse.

Erityisjarjestelyistd viestitddn mahdollisimman ennakoivasti, paasaantbisesti sahkopostitse ja
Kiireellisissa tapauksissa myos puhelimitse.

Vanhempainillat
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Hanke jarjestdd kaikille huoltajille yhteisen vanhempainillan syys- ja kevatlukukaudella Microsoft
Teams -sovelluksessa. Osallistumislinkki tapahtumaan jaetaan hankkeen Facebookissa
(www.facebook.com/saameaetayhteyksin) sek& verkkosivuilla (www.saamenetaopetus.com).
Vanhempainiltaan kutsutaan kaikkihankkeeseen osallistuvat huoltajat, koulut, lukiot seka opetuksen
ja koulutuksen jarjestgjat. Opettajat pitavat tarvittaessa opetusryhmakohtaisia vanhempainiltoja.

Muu yhteistyo

Hanke jarjestaa lukukausittain infotilaisuuksia hankkeesta, sen opetuksesta ja ajankohtaisista
asioista myds opetuksen ja koulutuksen jarjestdjien edustajille. Liséaksi hanke neuvottelee ja kay
aktiivista vuoropuhelua saamen opetuksen jarjestamista koskevista asioista jarjestdjien kanssa.

2. Etaopetuksen laitteet, yhteydet ja sovellukset

2.1 Laitteet ja yhteydet

Tietokone

Etdopetuksessa kaytetddn tietokonetta, johon on asennettuna Teams- ja OneNote-
tyopoytasovellukset sekd saamen ndppaimistd. Esiasennusten vuoksi myds kouluja ja lukioita
suositellaan kayttamaan jokaisella oppitunnilla samaa tietokonetta.

Vakaa internetyhteys

Etdopetuksessa kaytetdan mahdollisuuksien mukaan kiinteda internetyhteyttd, jotta opetus on
teknisesti mahdollisimman hairi6tonta. Langattomat verkot voivatolla patkivia ja hidastelevia, ja siksi
niiden kayttaminen etaopetuksessa ei ole suotavaa.

Verkkokamera (nettikamera)

Etdopettaja pitdd opetuksessaan aina verkkokameraa paalla ja kannustaa myo6s oppilaita ja
opiskelijoita pitamaéan kameraansa auki aina, kun se oli mahdollista. Oppilailta ja opiskelijoilta, jotka
osallistuvat oppitunnille kotiohjauksessa, ei voi edellyttaa verkkokameran kaytt6a, koska se rikkoo
kotirauhaa ja yksityisyyden suojaa.
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Langallinen USB-kuulokemikrofoni

Etdopetuksessa  kaytetaan  USB-liittimella
varustettua langallista kuulokemikrofonia.

Opetuksessa ei tule kayttéd 3,5 mm
jakkiliittimilla  varustettua kuulokemikrofonia,
tila- tai poytdmikrofonia,  peli- tai
nappikuulokkeita tai pelkastaan tietokoneen
omaa sisaista mikrofonia.

Tietokoneen aaniasetukset

Ennen opetusta kannattaa tarkistaa, onko

Saamen kielten etiyhteyksid hyodyntavin opetuksen pilottihanke

Mikrofonin
saadettava sanka

Mikrofonin paa
Volumekytkin F——__

_— Kuulokkeet

USB-liitin

tietokone osannut tunnistaa USB-kuulokemikrofonin aanen toistolahteeksi. Jos ei, silloin &ani ei
valttamatta kuulu ollenkaan tai se kuuluu heikosti tietokoneen mikrofonin kautta. Ohjevideo
Windows-tietokoneen &aniasetusten tarkistamiseen.

2.2 Saamen nappaimisto

Kaikkia saamen kielten erikoismerkkeja ei l6ydy suomenkieliseltd nappéaimistolta. Saameksi
kirjoittamisen edellytyksena on saamenkielisen nappaimiston asentaminen oppilaan ja opiskelijan
tietokoneelle. Nappaimistdon asentaminen on koulun ja lukion IT-tuen tehtdva. Ennen saamen
nappaimistbn asentamista tulee selvittda, mitd saamen kieltd oppilas opiskelee: pohjoissaamea,

inarinsaamea vai koltansaamea.

Saamen nappéaimiston asennusohjeet koneelle taalla. Ohjeet lyhyesti alla:

1. Valitse kohdasta Lataukset tarvitsemasi saamen kielen nappaimistét, oman koneesi

kayttojarjestelman mukaisesti.

2.  Valitse kohdasta Layouts tarvitsemasi saamen kielen nappainkartta.
3.  Valitse kohdasta Kayttbohjeet ohjeistus nappaimiston kayttéonottoon, oman koneesi

kayttojarjestelméan mukaisesti.

o Pohjoissaame Suomi (SME) nappaimistoksi valitaan saame, Suomen ja Ruotsin

kieliversiot

o Inarinsaamen (SMN) ndppaimistoksi valitaan suomi ja saame.
Koltansaamen (SMS) nappaimistoksi valitaan suomi ja saame.

2.3 Microsoft Teams

Microsoft Teams on viestintd- ja

tiimity 6skentelyalusta,

joka toimii tietokoneella

tyopoytasovelluksena tai internet-selaimessa. Tyopoytasovelluksen asentaminen on etdopettajalle
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suositeltavaa. Hanke edellyttdd sen asentamista oppilaan ja opiskelijan tietokoneelle, silla
selainkaytossa keskustelualue ei aina toimi.

Microsoft Teamsin asentaminen koneelle

Mene osoitteeseen https://teams.microsoft.com/download

Klikkaa Lataa Teams.

3. Lopuksi kiinnitd Teams tehtavapalkkiin ndytdn alareunaan hiiren oikealla painikkeella.
Klikkaa Kiinnita tehtavapalkkiin (ks. kuva).

=

N

Tavoitettavissa
" Uusi keskustelu

Asetukset

Kirjaudu ulos

Lopeta

Microsoft Teams
Kiinnita tehtavapalkkiin

Sulje ikkuna

Q

N

Oppilaan ohjeet etaoppitunnille liittymiseksi:

Kytke USB-litdnnalla varustettu kuulokemikrofoni tietokoneeseen.
Avaa Teams-tyopoytasovellus ja kirjaudu sisdén Utsjoen O365-tunnuksillasi.

Valitse Teamsin sivupalkista Tiimit e ja klikkaa oma opetusryhmasi auki.
Etdopettaja on avannut tiimin etusivulle kokouksen. Valitse Liity.

Ruudulle avautuu ikkuna Valitse video- ja aaniasetukset (ks. kuva 2)
Tarkista, ettd verkkokamerasi on paalla.

Tarkista, ettd mikrofonisi on paalla (sinisend).

Valitse Liity nyt.

©No W NBE
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Valitse video- ja ddniasetukset

g]) Tietokoneen &ani

Logitech USB Headset
(]

Kamerasi on pois kaytésta

Q Tilan &ani

Al3 kdyts d3nt3

Peruuta Liity nyt

Kuva 2: Valitse video- ja aaniasetukset.

Teamsin toiminnot oppilaalla:

Ihmiset — oppitunnin osallistujat

Keskustelu

Reaktiot — ilmaise tunteitasi, nosta katesi

Lisaad — mm. &ani- ja kamera-asetukset

Kamera - voit sulkea tai avata kamerasi

Mikrofoni — voit sulkea tai avata mikrofonisi

Jaa — voit jakaa tyOpoytasi tai avoinna olevan nayton
Poistu — poistu oppitunnilta

©NOOAWON R

Keshustelu  Reaktiot Lisdd nera  Miknofoni laa

2.3 Mobiililaitteet ja -sovellukset

Oppitunneille ei osallistuta mobiililaitteilla, mutta niitd voidaan kayttaa etdopettajan harkinnan
mukaan esim. kotitehtdvien tekemiseen ja opetukseen liittyvaan viestintdan. Microsoft Teams on
ladattavissa tabletille ja puhelimelle (Android/IOS).

WhatsAppin kayttd alle 16-vuotiaiden opetuksessa edellyttdd, ettd huoltaja antaa luvan lapsen
kannykén ja sen sovellusten opetuskayttoon, koska alaikéisen kannykan kayttd perustuu useisiin
taman huoltajan tekemiin sopimuksiin (mm. puhelinoperaattori, Apple, Google, WhatsApp). Talloin
huoltaja paattad, mihin hénen lapsensa saa kyseisia palveluita kayttad. Luvan antaminen on
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vapaaehtoista. Huoltaja voi antaa luvan etaopettajalle esimerkiksi sahkopostitse sanamuodossa
"lapseni saa kéyttaa hallussaan olevia mobiililaitteita ja niissé olevia sovelluksia opetuksessa”.

2.4 Kuvat ja tuotokset

Opetustilanteessa voidaan ottaa valo- ja videokuvia sekd nayttda niitd pedagogisessa
tarkoituksessa saman opetusryhméan kesken. Tuotoksia voidaan myos valo- ja videokuvata
opetustarkoituksessa.

Kuvia ja videoita voi myds tallentaa esimerkiksi oppilaan ja opiskelijan henkilokohtaiseen portfolioon
tai oppimisalustoille. Tall6in huolehditaan tietosuojasta asianmukaisesti. Mikali oppilaasta tai
opiskelijasta otettuja kuvia ja videoita tai hanen tuotoksiaan aiotaan esittdd julkisesti (esim.
verkkosivuilla), tulee etdopettajan tarkistaa, onko huoltaja antanut sellaiseen luvan. Hanke pyytaa
opetukseen ilmoittautumisen yhteydessé jokaiselta oppilaalta ja opiskelijalta medialuvan.

3. Ohjaajan ohjeet

Etdopetuksessa oppilaan tukena tulee olla aikuinen ohjaaja, joka tuntee etdopetusympariston ja joka
pystyy auttamaan oppilasta teknisten ongelmien ratkaisussa. Ohjaaja osallistuu mahdollisuuksien
mukaan oppitunnille omalta tietokoneelta. N&ain han pystyy seuraamaan oppitunnin kulkua. Ohjaaja
kirjautuu Teamsiin oman koulunsa O365-tunnuksilla. Ohjaajan O365-sahkopostiosoite ilmoitetaan
etéopetuksen tarkistuslistan kautta hankkeelle, jotta ohjaaja voidaan liséta vieraaksi oppilaan timiin.

Ennen ensimmaista etaoppituntia:

1. Tarkista, etta tietokone ja USB-kuulokemikrofoni ovat toimintakunnossa, ja etta kaytossa on

sama tietokone jokaisella oppitunnilla.

Tarkista, ettd IT-tuki on asentanut saamen néppaimiston koneelle.

3. Asenna Microsoft Teamsin tyopoytasovellus osoitteesta https://www.microsoft.com/fi-
fi/microsoft-teams/download-app. Klikkaa Lataa Teams.

4. Kiinnitd Teams tehtavapalkkiin nayton alareunaan hiiren oikealla painikkeella. Klikkaa
Kiinnita tehtavapalkkiin.

5. Tulosta saamen ndppaimistdkartta opetustilaan.

N

Ennen jokaisen etdoppitunnin alkua:

1. Tarkista, onko etdopettaja pyytanyt valmistautumaan tuntiin jotenkin (tulosteet, varikynat)

2. limoita etaopettajalle oppilaan mahdollisesta poissaolosta.
3. Aukaise Microsoft Teams -sovellus yhdessa oppilaan kanssa ja varmista danen kuuluvuus.

Oppitunnilla:
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Katso, ettd oppilas paasee tunnille.

Ohjeista oppilasta niin, ettei kuulokemikrofonin sangan paahan kosketa tai puhalleta.
Avaa oppilaan nettikamera ja huolehdi, ettéa se on avoinna oppitunnin ajan.

Valvo yleista jarjestystd, puutu hairitsevasti kayttaytyvan oppilaan toimintaan.

Jos etatuntia ei voida pitéd normaalisti, jaa oppilaalle etdopettajan lahettdmat varatehtavat
ja valvo tunnin kulkua.

Al4 jata oppilasta yksin kesken etdoppitunnin!

1.
2.
3.
4.
5.

o

Tunnin lopussa:

1. Sulje kaikki opetuksen aikana kaytetyt ohjelmat tai koulun kaytadnnén mukaan tietokone.
2. Annarakentavaa palautetta.

4. Etdopetuksen tarkistuslista

Tarkistuslistan avulla koulu ja etédoppitunnin ohjaaja voivat tarkistaa valmiutensa saamen kielten
etaopetukseen. Pyydamme kouluja/huoltajia kdymaan lapi allaolevan listan.

=

Oppilaalla on kaytdssaan aina sama tietokone?
2. Tietokoneelle on tehty esiasennukset (saamen nédppaimisto ja Microsoft Teams -

tyopoytasovellus)?

3. Oppilaalla on kaytdssdan USB-kuulokemikrofoni?

4. Oppilaalla on nimetty ohjaaja etaoppitunnille?

5. Ohjaaja tuntee vastuunsa, joita ovat turvallisesta ja rauhallisesta opiskeluymparistosta
huolehtiminen ja teknisten ongelmien ratkominen?

6. Ohjaaja osaa avata Teams-sovelluksen ja kirjautua sinne?

7. Ohjaaja osaa avata etdoppitunnin Teamsista?

8. Ohjaaja osaa tarkistaa tietokoneen seka Teamsin aani- ja kuva-asetukset?

9. Ohjaajalla on etéopettajan yhteystiedot (ks. 6. Yhteystiedot)?

5. Tietosuojaseloste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaan organisaation tulee informoida rekisteroityja
henkiltietojen kasittelysta.

Mité tietoja keradmme oppilaista ja heidan huoltajistaan?
Kerddmme oppilaista ja heidan huoltajistaan tietoja, joita kaytetddn oppilaan opiskelun
jarjestamiseen, oppimateriaalien lahettdmiseen, opintojen arviointiin seka todistusten lahettamiseen.

Mista tiedot saadaan?
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Tiedot saadaan oppilaiden huoltajilta tai kaupunkien kieli- ja kulttuuriryhmien koordinaattoreilta, jotka

hoitavat keskitetysti saamen opetukseen liittyvia asioita toimialueillaan. Liséksi tietoa oppilaan
lukujérjestyksesta voidaan pyytaa koulusta.

Missa tietoja kasitellaan?

Késittelemme oppilaiden tietoja ja asiakirjoja paaasiassa Utsjoen kunnan Microsoft O365 -
jarjestelméassa seka Hellewissa (www.uusi.kuntapalvelut.fi/saamenetaopetus/fi). Opetukseen ja
opiskelun jarjestamiseen liittyvia séhkoposteja kasitelladn myos Saamelaiskaréjien Microsoft 0365
-jarjestelméssa. Opetukseen ilmoittautumisen tietoja kasitelladan Hellewissa.

Ketka tietoja kasittelevat?

Oppilaiden ja heidan huoltajiensa tietoja kasittelevat vain ne henkilét, joiden niita taytyy kasitella
tyotehtaviensa hoitamiseksi. Esimerkiksi opettajat kasittelevat opintoihin liittyvié asioita, mutta eivat
oppimateriaalien lahettdmiseen kuuluvia osoitetietoja. Oppimisen arviointiin liittyvét tiedot ovat taas
vain opettajan ja Utsjoen kunnan hankep&allikon hallussa.

Voidaanko tietojani antaa jollekulle muulle?
Hanke ei valitd oppilaan ja hanen huoltajansa tietoja kolmansille osapuolille ilman huoltajan pyyntdé.

Haluan ndhda omat tietoni?

Voit aina itse pyytaa omat tietosi. Pyyntd on esitettdva oppilaalle rekisterdidysta Utsjoen kunnan
0365-sahkopostista hankkeen yhteyshenkilGille.

Tietoni ovat vaarin?
Jos tietosi ovat vaarin tai ne muuttuvat, olethan yhteydessa meihin, niin korjaamme tiedot.

Miten suojaamme tietoja?

Utsjoen kunta ja Saamelaiskérgjat noudattavat henkildtietojen Kké&sittelyssa, kuten koko
toiminnassaan, lakeja ja viranomaisten maarayksia ja toimintaohjeita. Henkilbista keratédan vain se
tieto, mitda Saamen kielen etdyhteyksia hyodyntavan opetuksen pilottihanke tarvitsee tuottaakseen
sovittuja palveluita. Mitdan ylimaaraisia henkilttietoja ei kerata.

6. Yhteystiedot

Saamen kielen etdyhteyksia hyodyntdvan opetuksen pilottihanketta johtaa hankep&allikkd Laura
Ylinampa Utsjoen kunnasta ja yhteyksia kouluihin ja huoltajiin koordinoi Anne Olli Saamelaiskéargjilta.
Hankkeen yhteishenkilGihin voi olla yhteydessa kaikessa hankkeen jarjestaméan saamen kielten
etaopetukseen liittyvissa asioissa.

Hankepaallikko Hankekoordinaattori
Laura Ylinampa Anne Olli
laura.ylinampa@edu.utsjoki.fi anne.olli@samediggi.fi
040 525 4013 040 687 5989
Pohjoissaamen opettaja Pohjoissaamen opettaja
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Maren-Elle LA&nsman
maren-elle.lansman@edu.utsjoki.fi
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Méret Inga Lansman
maretinga.lansman@edu.utsjoki.fi

040 546 6514

Inarinsaamen opettaja
Ruska Haavisto
ruska.haavisto@edu.utsjoki.fi

Koltansaamen opettaja
Sirkka Sanila
sirkka.sanila@edu.utsjoki.fi

Pohjoissaamen opettaja
Laura Njunnas
laura.njunnas@edu.utsjoKki.fi

A
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040 548 1529

Inarinsaamen opettaja (lukio)
Henna Aikio
henna.aikio@edu.utsjoki.fi

Koltansaamen opettaja (ylakoulu ja lukio)
Kia Olin
kia.olin@edu.utsjoki.fi
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Tulostettava liite: Saamen kielten
nappaimistokartat

Pohjoissaamen nédppaimistokartta (Windows)

e A

Inarinsaamen nappdaimistokartta (Windows)
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Tulostettava liite: Saamen kielten
nappaimistokartat

Koltansaamen nappéaimistdkartta (Windows)
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